ANEXO UNICO DA PORTARIA SF 86, DE 12 DE MAIO DE 2020

DAS ATIVIDADES PRELTIMINARES E DE INSTRUCAD PONTOS
Berebimento, tramicacio, retirads, encregas £ discribuicdo de processo o4
ou gualoper ocutro expediente e processo [(fisico cu eletrdnico), pox
expedisnce;

Pontuacao adicicnal, tomada de eventasis providsnoias de devolucao oe
pars regularizagdo, por providénciar N
Pontuagio adicionsl e solicitacio de sexpediente &4 outras unidades para oz
|composicic da tnidade de julgamento, por soclicitacdo;: &
Cadastramento de Rerurso Ordinaric, de Bevisio, Pedido Beforms =
Fesxame Mecessario, no sistema SAGROA:
fite 30 creditos tribucdrios; 15
Beoima de 30 créditos cribucarios; 20
Blteracdo, incluosSc ou exclusic de informacdo em siscems, Dor 2
Snformacio;
Do sorteio e intimacdo
Intimacic da Representacdc Fiscal do sorpeio de Repurso Ordindrio, de
Pevisio e/ocu Beexame Kecessario e apresentagﬁﬁ de contrarrazoses efon o8
manifescacio, por intimacio;
Intimagdo do concribuinoe, wia DLE.C, pars apresencar CONLTAZrazdes &0 1z
Resxame Necessario; por Intimacdo;
Intimacdo do. comselheiro {a) relator (a), por e-mail; o4
Elimentagac de planilha de intimacces do {a) conselheirc (a) julgadoz o3
i = - : = o
{a), por intimacdo;
Das diligeénciasz

Pesgquisa e solicitagao de sxpsdientes & outras unidadss pars atender

iligéncia solicitadas pela Representacdo Fiscal ou Comselheiro o5
Julgador, por solicitacio;
Nocificapaofintimscao, wia D E_C. ou carta, de concribuince on
procurador, para atendimento de diligéncia, por notificacido 1%
fintimacao;

Daz consultas e informagdes
Etendimento a consulta de cutra unidade de SF ou orgaoc eXternc ou 5
contribuinte, por e-mail pu reguisigio;
Peslizacac de consulta & outrs unidaede de SF ou Orgac excerno, DOr e— 1z
msil ow reguisicac;
Das demais atividades

MHgicalizacdc ow juncic de documencos para instrucio de Becurso ocu oE
Pesxame Necessario, por digizsalizacdo ou juncio; -
Forpecimento a reguerimento do interessado de copias autenticadas das 13
[decisfes & outros, por solicicacdo;
Phertura de processo SEL, por DIoOCesso; 5
Concessao de vistas em expedientes elecronicos —SEI ou fisicos, poz i
sclicitacao; =
Relacignamento ou desrelacionamento de processos ou gualguer oubtro o1
expediente &m sistemas, por relacionamento ca desrelacionamenco;
Elsboracdc de cota de encaminhamento Interno Ou SXTErmo, DOr COCE; o3
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DO JULGAMENTO DD RECURSO ORDINARITO, DO BRECURSO DE BEVISAO E DO PEDIDO
DE REFORMA

Da conferéncia e publicagaoc de pauta de julgamento & credenciamento de
advogados no D.E.C & D.0.C {(FUBHET) ;




Envio do arguiwo da paunta de julgamenco para publicagdc na imprensa
oficial - D.0.C [PUBHET!, por pauta publicada;
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Juncac de pauta publicada, por
juncdo;

Alimentagdc de arguivo com CEF dos adwogados pesquisados, para fins de
credenciamentsa e Inbimacio, por alimentacdo;
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Preparacdc de arguivo para publicacic na imprensa oficial - D.0.C
(EUBHET) do credenciamento de adewogado no sistema DLE.C, por arguiwvo;

Envio para publicacfo na imprensa oficial — D.0IC ([PUBHET) do arguiwo
de credenciamernto de advogado no sistcema DEC, por credenciamentd

pubiicado;

Credenciamento de adwogados no sistema DEC apos as providencias de
publicacdo, por credenciameénta;
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Da seszsdo de julgamento

Comparecimento e acompanhamentd da sessaoc dé juldamento, por sessac;

Fechamento da sessdo de julgaments das Camaras Feunidas: inclusio das
decisbes nos autos & alimentagdo de sistemas e demais providéncias
necessarias, por DIOCEsSso;

Oa conferencia e publicagac de extratos das decisces das Camaras
Julgadoras on em Cimaras Reunidas, netificacdoc/intimacdc do
contribuinte ou procuradeor para ciéncia e/oun manifestacdo;

Encaminhamento de nosificacdo/intimacido, via DEC, de contribuinte ou
procurador, parz cisncia de decis@o, despacho ou sexpre gue assim for
daliberado, por notificacdo/intimacdc;
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En¥ic do argquiwo para publicacic na imprensa oficial - D.O.C |[DUBNET!,
por decisdo ou despacho publicado;
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Juncdc das decisdes e despachos publicados O JULCac;

Excracdo e jungio dos comprovantes de intimacdo/comunicacdof
notificafdo realizado ao contribuinte ou procurador, de decisdo ou
despachos, por extracac e juncas;

Intimagac pessoal do Chefe ds Representagac Fiscal de todas as
decisdes e publicacdes, do Becurso de Revisio admitido interposto pelo
contribuints, hem como dos feitos sujeitos ao reexame necessario, para
cigncia efou manifestacdo, por intimacdo;
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Intimagdo do ingeressado ou de sen procurado¥, Dor carta, sempre gue
assim for deliberads, por intimacsEso;

Incimagdo do Chefe da Bepresentacdc Fiscal sempre gue assim for
deliberado, por intimacdo;
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Alimentacac de planilha de dados informando a interposicaoc de Recurso
de Bevisdc com o8 respectivos dados da interposicic, por alimentacdo;
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OO FECHAMENTO DR TNIDADE OE JUOLGEMENTO

Alimentagac de planilha de dados informando o encaminhamento do:
Decursoc Ordinscic, DBesxame Hecessarico, Becurso de Bevisic e DPedido de
Reforma para fechamento da unidade de julgamento, por alimentacdo;
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Eiaboragdc de minuta de memprando, oficic e outras manifestagdes de
superior hiersrguico, por minuta;
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Eisboracdc de minuta de despacho de eficerramentid ou arguivamenta
documental, por minuca;
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Arguivamento de Recurso Ordiniria, de Bevisdo, Pedids Reforma e
Beexame Wecessaric [fisicos ou elecrimicos!, por arguivamento;




Argquivamento de expedientes SAV: incompletos efou em duplicidade
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argquivamento;
OOTRAS ATIVIDADES

Pesguisa, levantamento, busca de processo ou gualguer outro expediente 10
solicitade pela unidade, por sclicitacgio formal; -
Pesguisa de informacoes, legislacioc para instrucac de Recurso ou outro 10
expediente, por requisicdc formal; -
Levantamento de expedientes em estogue na unidade, por levantamento; 180
Etividades de pessoal dos funcicnarios da unidade, por més; 2le
Participacio em cursos, palestras, treinamsntos & CUTLOs eventos ds
capacitagdo com duragdo de até 4 (guatro) horas, por dia de a0
participacdo;
ParticipaCan &M CUCs0sS, palestras, treinamentos & Cutros eventos de
capacitagdo com duragdo superior a 4 (guatro) horas, por dia de 180
participacdo;
Participagdc em reunido de trabalho ma unidade, com duracdo de ate 4 g
{quatro) horas, por reunido;
Farticipacdo em reuniso de trabalho na unidade, com duracdo superior a 150
4 {guatro) horas, por reunido; -
Participacdo de plantdo internc na unidade, por dia de jornada 0
integral; B
Comparecimento extraordindric & unidade por convocacdo da chefia; L]
Pontuacdc atribuida pela impossibilidade de realizacdc de atiwvidades
em face de feriado, ponte facultativo e dia nic ., exceto ponto 21e
COMpENsSativio;
Solicitacdo de materiais, por solicitacfo mensal; 20
Tramitagac e recebimentos de gualisguer bens patrimonials outros, por 10
ativo; -
Por hora completa de indisponibilidade de rede ou sistema eletrdnico,
qus impeca & execugdo de atividades de administracdc tributaria, desds
que a respectiva ocorréncila seja documentada pela chefia imediata em
termo circunstanciado, mantido em acerwo fisico ou digital para 15

eventual exame de conformidade de procedimsntos.




